1. pielikums

iepirkuma Nr Snd 2010/52
2010. gada 30. septembra 

protokolam Nr.1

Salaspils novada dome

iepirkums

„Lektoru pakalpojumi Eiropas Sociālā fonda projekta 

„Salaspils novada pašvaldības kapacitātes stiprināšana Eiropas Savienības līdzfinansēto projektu un pasākumu īstenošanai” ietvaros”

Iepirkuma identifikācijas Nr. Snd 2010/52
Salaspils

2010

1. Vispārīgā informācija

1.1. Iepirkuma identifikācijas numurs: Snd 2010/52
1.2. Pasūtītājs:
Salaspils novada dome

Līvzemes iela 8, Salaspils LV-2169

PVN maksātāja Nr. LV 90000024008

Konta Nr. (IBAN): LV02TREL9802414010000

Banka: Valsts kase

SWIFT: TREL

Pasūtītāja kontaktpersonas

Jautājumos, kas saistīti ar iepirkuma priekšmeta tehnisko specifikāciju:

Attīstības daļas projektu vadītāja

Ruta Ilgaža

Tālrunis 67981028

e-pasts: ruta.ilgaza@salaspils.lv 

Jautājumos, kas saistīti ar iepirkuma procedūras norisi:

juriste
Laura Puķe
Tālrunis: 67981023
e-pasts: laura.puke@salaspils.lv
1.3. Iepirkuma priekšmets: Lektoru pakalpojumi Eiropas Sociālā fonda projekta „Salaspils novada pašvaldības kapacitātes stiprināšana Eiropas Savienības līdzfinansēto projektu un pasākumu īstenošanai” ietvaros (projekta Nr. 1DP/1.5.2.2.3./10/APIA/SIF/004)

1.4. Paredzamais līguma izpildes laiks: no 2010.gada 10.oktobra līdz 2011.gada 1.aprīlim.
1.5. Iepirkuma metodoloģija: iepirkums tiek rīkots saskaņā ar Publisko iepirkumu likuma 2.pielikuma B daļās pakalpojumu, CPV klasf.kods 8040000-8.

1.6. Piedāvājuma iesniegšanas vieta, datums un laiks:

1.6.1. Piedāvājumus iesniedz Salaspils novada domē 310.kabinetā domes darba laikā līdz 2010. gada 7.oktobrim plkst. 12:00
1.6.2. Piedāvājumi, kas nebūs iesniegti noteiktajā kārtībā vai tiks saņemti pēc norādītā termiņa, netiks izskatīti un neatvērti tiks nosūtīti atpakaļ iesniedzējam.

1.6.3. Pretendents pirms piedāvājuma termiņa beigām var grozīt vai atsaukt iesniegto piedāvājumu. Pretendentam jānodrošina, lai piedāvājuma grozījumi vai atsaukumi tiktu iesniegti rakstveidā līdz piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām slēgtā apsloksnē. Uz aploksnes papildus šī Nolikuma 1.7.2. apakšpunktā norādītajai informācijai ir jābūt norādei – „Grozījumi” vai „Atsaukums”.

1.7. Piedāvājuma derīguma termiņš:

1.7.1. Pretendenta iesniegtais piedāvājums ir derīgs, t.i., saistošs iesniedzējam 30 dienas, skaitot no iepirkuma piedāvājumu atvēršanas dienas. 
1.7.2. Ja objektīvu iemeslu dēļ iepirkuma līgumu nevar noslēgt 1.6.1.punktā noteiktajā termiņā, Pasūtītājs var rakstiski pieprasīt piedāvājuma derīguma termiņa pagarināšanu. Ja pretendents piekrīt pagarināt piedāvājuma derīguma termiņu, par to rakstiski paziņo Pasūtītājam.

1.8. Piedāvājumu noformējuma un iesniegšanas prasības:

1.8.1. Katrs pretendents iesniedz piedāvājumu, kas sastāv no pretendenta atlases dokumentiem un finanšu piedāvājuma (1 oriģināls);

1.8.2. Piedāvājums iesniedzams aizlīmētā aploksnē, uz kuras jānorāda:

-
Pasūtītāja nosaukums un adrese;

-
pretendenta nosaukums un adrese;

-
atzīme ”Piedāvājums iepirkumam „Lektoru pakalpojumi Eiropas Sociālā fonda projekta „Salaspils novada pašvaldības kapacitātes stiprināšana Eiropas Savienības līdzfinansēto projektu un pasākumu īstenošanai” ietvaros”, Nr. Snd 2010/52. Neatvērt līdz 2010. gada 7.oktobrim, plkst. 12:00”.

1.8.3. Visiem piedāvājuma materiāliem (turpmāk tekstā- dokumenti) jābūt cauršūtiem (caurauklotiem) ar tehniskiem līdzekļiem tā, lai dokumentus nebūtu iespējams atdalīt, cauršūtie (caurauklotie) dokumenti ievietoti aploksnē vai iepakojumā. Dokumentiem jābūt sanumurētiem un jāatbilst pievienotajam satura rādītājam. 

1.8.4. Piedāvājumā iekļautajiem dokumentiem jābūt skaidri salasāmiem, latviešu valodā. Vārdiem un skaitļiem jābūt bez iestarpinājumiem vai labojumiem. 
1.8.5. Piedāvājums jāsagatavo latviešu valodā. Ja pretendentu atlases dokumenti, tehniskā dokumentācija un citi oriģinālie dokumenti ir svešvalodā, šiem dokumentiem ir jāpievieno tulkojums latviešu valodā ar apliecinājumu par tulkojuma pareizību. Pretējā gadījumā komisija ir tiesīga uzskatīt, ka attiecīgais pretendenta atlases dokuments vai tehniskā dokumentācija nav iesniegta.

1.8.6. Pretendents iesniedz parakstītu piedāvājumu. Ja piedāvājumu iesniedz personu grupa, piedāvājumu paraksta visas personas, kas ietilpst personu grupā. 

1.8.7. Ja piedāvājumu iesniedz personu grupa, piedāvājumā papildus norāda personu, kas iepirkumā pārstāv attiecīgo personu grupu vai personālsabiedrību, kā arī katras personas atbildības sadalījumu. 

1.8.8. Ja pretendents iesniedz dokumentu kopijas, katra dokumenta kopija jāapliecina normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā.

1.8.9. Iesniegtie piedāvājumi, izņemot noteikumu 1.5.2. punktā noteikto gadījumu, ir Pasūtītāja īpašums un netiek atdoti atpakaļ pretendentiem.

2. Informācija par iepirkuma priekšmetu                        

2.1. 

Iepirkuma priekšmeta apraksts:

2.1.1. Iepirkuma priekšmets ir „Lektoru pakalpojumi Eiropas Sociālā fonda projekta „Salaspils novada pašvaldības kapacitātes stiprināšana Eiropas Savienības līdzfinansēto projektu un pasākumu īstenošanai” ietvaros” saskaņā ar Tehnisko specifikāciju (2. pielikums).

2.1.2. Lektoru pakalpojumu iepirkums nepieciešams, lai nodrošinātu projekta „Salaspils novada pašvaldības kapacitātes stiprināšana Eiropas Savienības līdzfinansēto projektu un pasākumu īstenošanai” veiksmīgu realizāciju. 

2.1.3. Iepirkuma priekšmets ir sadalīts trīs daļās:

2.1.3.1. 
lektora pakalpojumi diviem 20 st. semināriem  „Komandas vadības stratēģija”;

2.1.3.2. 
lektora pakalpojumi 52 st. semināru ciklam  „Projektu izstrāde un ieviešana”;

2.1.3.3. lektora pakalpojumi diviem 50 st. apmācību kursiem „Starptautisko sakaru uzturēšana un kopīgo projektu izstrāde”.

2.1.4. Pretendents var iesniegt piedāvājumu par visām iepirkuma daļām kopā vai uz atsevišķām daļām.

2.1.5. Pretendents nevar iesniegt piedāvājuma variantus.
3. Pretendenti un viņu atlase.

3.1. Par Iepirkumu  pretendents iesniedz šādus atlases dokumentus:

3.1.1. Pretendenta pieteikums dalībai iepirkumā un rakstisks apliecinājums, ka uz viņu neattiecas Publisko iepirkumu likuma 81.panta piektās daļas 1. un 2. punktā minētie apstākļi (1.pielikums).
3.1.2. Diploma kopija par atbilstošo augstāko izglītību (skatīt 2.pielikumu)
3.1.3. CV, kurā norādīta informācija tādā apmērā, lai varētu izvērtēt atbilstību tehniskās specifikācijas prasībām;
3.2. Finanšu piedāvājums:

3.2.1. Pretendents iesniedz finanšu piedāvājumu atbilstoši noteikumu 3.pielikumam.
3.2.2. Piedāvājumu var iesniegt par visu apjomu kopā vai par atsevišķu daļu. 

3.3. Pretendents apzinās, ka jebkurš piedāvājumā iekļautais nosacījums, kas ir pretrunā ar noteikumiem vai neatbilst tā nosacījumiem, var būt par iemeslu piedāvājuma noraidīšanai, kā arī to, ka tikai piedāvājumā iekļautā informācija tiks izmantota piedāvājumu vērtēšanā.
4. Piedāvājumu izvēles un vērtēšanas kritēriji, piedāvājumu vērtēšanas kārtība
4.1. Iepirkuma komisija iepirkuma procedūrā izvēlēsies saimnieciski visizdevīgāko piedāvājumu katrai iepirkuma daļai – piedāvājumu, kas iegūs lielāko punktu skaitu un atbildīs Nolikuma prasībām.

4.2. Saimnieciski izdevīgākais piedāvājums tiek noteikts pēc sekojošiem kritērijiem

	Vērtēšanas kritērijs
	Punktu īpatsvars
	Novērtējums
	Vērtēšana

	Finanšu piedāvājums (70%)
	Iepirkuma cena (bez PVN 21%)
	70
	Zemāka cena – vairāk punkti
	Pēc formulas: (lētākais iepirkuma piedāvājums dalīts ar vērtējamo iepirkuma piedāvājumu) x paredzētais punktu īpatsvars

	Lekciju plānu novērtējums (30%)
	
	30
	Pretendenta izpratne par projektā sasniedzamajiem mērķiem
	Pretendentam nav pietiekamas izpratnes par projektā sasniedzamajiem mērķiem un tas nav iesniedzis skaidru lekciju plāna izklāstu – 0 punkti

Pretendentam ir izpratne par projektā sasniedzamajiem mērķiem un tas iesniedzis daļēju lekcijas plāna izklāstu– 15 punkti

Pretendentam ir pilnīga izpratne par projektā sasniedzamajiem mērķiem un tas iesniedzis pilnībā izstrādātu detalizētu lekciju plāna izklāstu – 30 punkti



	100%
	
	100 punkti
	
	


4.3. Pretendenta iegūto punktu skaitu kritērijā „Iepirkuma cena” (latos) aprēķina pēc sekojošas formulas:

P = Cx / Cy * Pmax

kur:

Cx - lētākā piedāvājuma cena;

Cy - vērtējamā piedāvājuma cena;

Pmax - maksimālais punktu skaits kritērijā „Iepirkuma cena”;

P
- vērtējamā piedāvājuma iegūtais punktu skaits kritērijā „Iepirkuma cena”

4.4. Iepirkumu komisija veiks piedāvājumu vērtēšanu šādā kārtībā:

4.4.1. piedāvājumus komisija izvērtēs un iepirkuma uzvarētāju noteiks slēgtā komisijas sēdē;

4.4.2. vispirms tiek veikta piedāvājumu noformējuma pārbaude atbilstoši noteikumu 1.7. punktā minētajām prasībām. Ja piedāvājums nav noformēts atbilstoši noteikumu prasībām, tad iepirkuma komisijai ir tiesības izslēgt pretendentu no tālākas līdzdalības iepirkumā un neizskatīt pretendenta iesniegto piedāvājumu.

4.4.3. komisija vērtēšanu turpina ar pretendentu atlasi, kuras laikā komisija vērtē pretendenta kvalifikāciju pamatojoties uz iesniegtajiem atlases dokumentiem;

4.4.4. ja pretendents savas kvalifikācijas novērtēšanai nav iesniedzis noteikumos prasītos atlases dokumentus vai vispār nav iesniedzis pieprasīto informāciju, kā arī, ja tie neatbilst šo noteikumu prasībām, tad pretendents no tālākas līdzdalības iepirkumā tiek izslēgts un pretendenta piedāvājums netiek izskatīts;

4.4.5. komisijai, ja ir pamats apšaubīt pretendenta statusu, ir tiesības jebkurā laikā pieprasīt no pretendenta, kas izturējis kvalifikācijas pārbaudi, apliecinājumu, ka viņa kvalifikācija joprojām atbilst noteikumos iekļautajām prasībām. Ja komisijai rodas šaubas par iesniegtās dokumenta kopijas autentiskumu, tā pieprasa, lai pretendents uzrāda dokumenta oriģinālu vai iesniedz apliecinātu dokumenta kopiju;

4.4.6. piedāvājuma vērtēšanas laikā Pasūtītājs pārbauda, vai piedāvājumā nav aritmētisko kļūdu. Ja Pasūtītājs konstatē šādas kļūdas, tad šīs kļūdas izlabo. Par kļūdu labojumu un laboto piedāvājuma summu Pasūtītājs paziņo pretendentam. Vērtējot finanšu piedāvājumu, Pasūtītājs ņem vērā labojumus.

5. Iepirkuma komisijas tiesības un pienākumi
5.1. Iepirkuma komisijas tiesības:

5.1.1. Pieprasīt, lai pretendents izskaidro savā piedāvājumā ietverto informāciju. Pasūtītājs ir tiesīgs pārbaudīt nepieciešamo informāciju kompetentā institūcijā, publiski pieejamās datu bāzēs vai citos publiski pieejamos avotos.

5.1.2. Labot aritmētiskās kļūdas pretendentu finanšu piedāvājumos, informējot par to pretendentus.

5.1.3. Pieaicināt ekspertu pretendentu atlasē, piedāvājumu atbilstības pārbaudē un vērtēšanā.

5.1.4. Izvēlēties nākamo lētāko piedāvājumu, ja izraudzītais pretendents atsakās slēgt Iepirkuma līgumu ar Pasūtītāju.

5.1.5. Lemt par iesniegto dokumentu atstāšanu bez izskatīšanas, ja tie neatbilst šo noteikumu vai normatīvo aktu prasībām;

5.1.6. Pieņemt lēmumu par iepirkumā uzvarējušo pretendentu noteikšanu, pieņemt lēmumu slēgt iepirkuma līgumus vai izbeigt iepirkumu, neizvēloties nevienu piedāvājumu – noraidīt visus piedāvājumus saskaņā ar Publisko iepirkumu likumu, kā arī gadījumā, ja piedāvātā cena pārsniedz Pasūtītāja budžetā plānoto summu.

5.2. Iepirkuma komisijas pienākumi:

2.1.1.  Nodrošināt iepirkuma norisi un dokumentēšanu.

2.1.2.  Nodrošināt pretendentu brīvu konkurenci, kā arī vienlīdzīgu un taisnīgu attieksmi pret tiem.

2.1.3. Pēc ieinteresēto piegādātāju pieprasījuma normatīvajos aktos noteiktajā kārtībā sniegt informāciju par noteikumiem.

2.1.4. Vērtēt pretendentus un to iesniegtos piedāvājumus saskaņā ar Publisko iepirkumu likumu, citiem normatīvajiem aktiem un šiem noteikumiem izvēlēties piedāvājumu vai pieņemt lēmumu par iepirkuma izbeigšanu, neizvēloties nevienu piedāvājumu.

2.1.5. Nodrošināt informācijas pieejamību Salaspils novada domes mājaslapā www.Salaspils.lv – Publiskais iepirkums – Domes administrācija -  gadījumā, ja tiek sniegti skaidrojumi par iepirkuma priekšmetu. 

3. Pretendenta tiesības un pienākumi 
6.1.  Pretendenta tiesības:

3.1.1. Apvienoties grupā ar citiem pretendentiem un iesniegt vienu kopēju piedāvājumu.

3.1.2. Pirms piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām grozīt vai atsaukt iesniegto piedāvājumu.

6.2. 
Pretendenta pienākumi

6.2.1.Sagatavot piedāvājumus atbilstoši noteikumu prasībām.

6.2.2.  Sniegt patiesu informāciju par savu kvalifikāciju un piedāvājumu.

6.2.3. Noteiktajā termiņā sniegt atbildes uz iepirkuma komisijas pieprasījumiem par papildu informāciju, kas nepieciešama pretendentu atlases izvērtēšanai, piedāvājumu atbilstības pārbaudei vai salīdzināšanai.

6.2.4. Segt visas izmaksas, kas saistītas ar piedāvājumu sagatavošanu un iesniegšanu.

7. Iepirkuma līgums

7.1. Ar iepirkuma procedūras uzvarētāju tiks slēgts iepirkuma līgums pamatojoties uz iesniegto piedāvājumu par attiecīgo iepirkuma priekšmeta daļu vai,  ja iepirkuma uzvarētājs ieguvis lielāko punktu skaitu visās iepirkuma daļās, par visu priekšmetu.
1.pielikums iepirkuma 

Nr. Snd 2010/52
noteikumiem

PIETEIKUMS
Informācija par pretendentu

Fiziskām personām/Juridiskām personām
	Vārds, uzvārds/nosaukums
	

	Personas kods-reģ.Nr.
	

	Deklarētā dzīvesvietas adrese/juridiskā adrese
	

	Faktiskā dzīvesvietas adrese /-
	

	Tālrunis 
	

	Fakss
	

	e-pasta adrese 
	

	Pretendenta bankas konta Latvijā rekvizīti
	


Ar šī pieteikuma iesniegšanu vārds, uzvārds vai nosaukums
piesakās piedalīties iepirkumā „Lektoru pakalpojumi Eiropas Sociālā fonda projekta „Salaspils novada pašvaldības kapacitātes stiprināšana Eiropas Savienības līdzfinansēto projektu un pasākumu īstenošanai” ietvaros (projekta Nr. 1DP/1.5.2.2.3./10/APIA/SIF/004)
1) ar identifikācijas Nr. Snd 2010/52 un sniegt nepieciešamos pakalpojumus saskaņā ar tehnisko specifikāciju;

2) apliecina, ka:

2.1. nav pasludināts pretendenta maksātnespējas process (izņemot gadījumu, kad maksātnespējas procesā tiek piemērota sanācija vai cits līdzīga veida pasākumu kopums, kas vērsts uz parādnieka iespējamā bankrota novēršanu un maksātspējas atjaunošanu), nav apturēta vai pārtraukta pretendenta saimnieciskā darbība, nav uzsākta tiesvedība par pretendenta bankrotu vai līdz līguma izpildes paredzamajam beigu termiņam pretendents būs likvidēts;

2.2. pretendentam nav nodokļu tajā skaitā valsts sociālās apdrošināšanas obligāto iemaksu parādu, kas kopsummā pārsniedz LVL 100.00 Latvijā vai valstī, kurā tas reģistrēts.

3) apliecina, ka piedāvājums ir spēkā 30 (trīsdesmit) kalendārās dienas no piedāvājuma iesniegšanas dienas;

4) apliecina, ka visas sniegtās ziņas ir patiesas.

___________


    (datums)

____________


_____________________

    (paraksts) 


      (paraksta atšifrējums)

2.pielikums iepirkuma 

Nr. Snd 2010/52
noteikumiem

Tehniskā specifikācija iepirkumam „Lektoru pakalpojumi Eiropas Sociālā fonda projekta „Salaspils novada pašvaldības kapacitātes stiprināšana Eiropas Savienības līdzfinansēto projektu un pasākumu īstenošanai” ietvaros (projekta Nr. 1DP/1.5.2.2.3./10/APIA/SIF/004)”
Iepirkuma priekšmets:


Lektoru pakalpojumi Eiropas Sociālā fonda projekta „Salaspils novada pašvaldības kapacitātes stiprināšana Eiropas Savienības līdzfinansēto projektu un pasākumu īstenošanai” ietvaros (projekta Nr. 1DP/1.5.2.2.3./10/APIA/SIF/004)
1.daļa

Lektors tēmai „Komandas vadības stratēģija” 

	Apmācību tēmas
	1.1. Izpratne par veiksmīgas komunikācijas pamata aspektiem

1.2. Komunikācijā iesaistītās puses, komunikācijas mērķi, loma un pilnvaras ikdienas darbā ar sadarbības partneriem.

1.3. Spēja adekvāti reaģēt uz dažādu emociju izpausmēm ikdienas darbā, savu un partnera emociju atpazīšana un vadīšana.

1.4. Emocionālās inteliģences pamata aspekti.

1.5. Konfliktsituāciju vadīšana un domstarpību risināšana.

1.6. Komandas attīstības stadijas.

1.7. Ieskats grupas dinamikā.

1.8. Pārmaiņu vadīšanas stratēģijas.

1.9. Kvalitatīvas atgriezeniskās saites sniegšanas un saņemšanas aspekti. 

	Apmācību veids
	Katra semināra tēma ietvers gan teorētisko zināšanu bloku, gan praktisko iemaņu apguvi situāciju simulācijās. Paredzēts šo semināru organizēt kā izbraukuma 2 dienu semināru, lai nodrošinātu dalībnieku pilnīgu koncentrēšanos mācībām.

	Apmācību mērķis 


	Semināra mērķis ir sniegt pašvaldības iestāžu un domes administrācijas struktūrvienību  vadītājiem metodes efektīvai darbinieku darba organizēšanai un vadīšanai projektos, izprast padoto darba motīvus, prast izmantot katrai darba situācijai atbilstošāko no tiem.



	Apmācāmo mērķauditorija


	1.grupa- pašvaldības iestāžu un domes administrācijas struktūrvienību  vadītāji

2.grupa- pašvaldības iestāžu un domes administrācijas struktūrvienību  darbinieki, kas apgūst kursu „Projektu izstrāde un ieviešana”



	Apmācāmo aptuvenais skaits
	1.grupa – 30

2.grupa – 50



	Apmācību ilgums, stundās
	2 x 20

	Prasības pasniedzējam


	1. Augstākā izglītība sociālajās zinātnēs 

2. Sertifikāts vai analogs dokuments, kas pierāda pasniedzēja izglītību. 

3. Vismaz desmit gadu pieredze apmācot organizācijas attīstības un līderības jomās

4. Pieredze mācību procesa organizēšanā un vadībā vismaz divās valsts pārvaldes iestādēs.

	Pasniedzēja pienākumi
	1. Sagatavot detalizētu apmācību programmu un izdales materiālus - ne vēlāk kā 5 (piecas) darba dienas pirms kārtējās nodarbības. 

2. Veikt apmācības (līdz 200 km attālumā no Rīgas) Pasūtītāja apmaksātās telpās atbilstoši tehniskajā specifikācijā norādītajām prasībām (telpu apmaksu, kafijas pauzes un izdales materiālu pavairošanu nodrošina Pasūtītājs par saviem līdzekļiem), datumus abpusēji saskaņojot, izsniedzot visiem dalībniekiem sertifikātus/apliecības par apmācību pabeigšanu.

3. Katra semināra tēma paredz gan teorētisko zināšanu bloku, gan praktisko iemaņu apguvi situāciju simulācijās.


2.daļa

Lektors tēmai “Projektu izstrāde un ieviešana”
Tehniskā specifikācija:

	Apmācību tēmas
	1. Eiropas Savienības politikas instrumenti ;

2. projektu sagatavošana un vadīšana;

3. projekta cikla elementi: projekta idejas identificēšanu, projekta izstrādi, projekta saskaņošanu, projekta vērtēšanu, projekta īstenošanu, projekta novērtēšanu un pēcprojekta uzraudzību;

4. finanšu plānošanā, grāmatvedībā, iepirkumu procedūru realizēšanā;

5. projektu ieviešanas iekšējās kontroles izveidošanā;

6. projekta ieviešanā iesaistīto organizāciju sadarbības veidošanā un nodrošināšanā;

7. projektu rezultātu vērtēšana;

8. naudas vērtība un ekonomiskums, atklātība, vienlīdzīgu iespēju nodrošināšana un izvairīšanās no nokļūšanas interešu konfliktu situācijā.

	Apmācību veids
	Kursos puse laika jāvelta teorētiskajām lekcijām, bet puse – praktiskām nodarbībām grupās pie datora, strādājot pie konkrētiem projektu iesniegumiem, un projektu apspriešanai plenārsēdēs.

	Apmācību mērķis 


	Kursu mērķis ir pilnveidot vispārējās projektu vadības prasmes un izglītot ES finansēto projektu vadītājus, izstrādāt konkrētus projektu iesniegumus finansējuma saņemšanai.

	Apmācāmo mērķauditorija
	Semināru cikls ir paredzēts pašvaldības iestāžu un administrācijas nodaļu darbiniekiem.

	Apmācāmo aptuvenais skaits
	50

	Apmācību ilgums, stundās
	52

	Prasības pasniedzējam


	1. Augstākā izglītība 

2. Starptautisks pasniedzēja sertifikāts ES projektu un programmu vadīšanā  

3. Vismaz desmit gadu praktiskā darba pieredze projektu vadības jomā un vismaz piecu gadu praktiskā darba pieredze kā pasniedzējam ES projektu un programmu vadīšanā  

4. Pieredze mācību procesa organizēšanā un vadībā vismaz piecās valsts pārvaldes vai pašvaldības iestādēs.



	Pasniedzēja pienākumi
	1. Sagatavot detalizētu apmācību programmu un izdales materiālus - ne vēlāk kā 5 (piecas) darba dienas pirms kārtējās nodarbības. 

2. Veikt apmācības Salaspilī Pasūtītāja apmaksātās telpās atbilstoši tehniskajā specifikācijā norādītajām prasībām (telpu apmaksu, kafijas pauzes un izdales materiālu pavairošanu nodrošina Pasūtītājs par saviem līdzekļiem), datumus abpusēji saskaņojot, izsniedzot visiem dalībniekiem sertifikātus/apliecības par apmācību pabeigšanu.




3.daļa

Lektors  semināriem „Starptautisko sakaru uzturēšana un kopīgo projektu izstrāde”

Tehniskā specifikācija:

	Apmācību tēmas
	3.1. lietvedības specifika starptautiskajos projektos;

3.2. lietišķās komunikācijas prasmes angļu valodā;

3.3. starptautisko projektu prezentācija;

3.4. projektu sagatavošanā un atskaišu rakstīšanā angļu valodā.



	Apmācību veids
	Praktiskā apmācība – pasniedzējs strādās grupās ar starptautisko projektu vadītājiem no visām pašvaldības iestādēm un administrācijas.

Nodarbības notiks angļu valodā.

	Apmācību mērķis 


	Kursa mērķis ir sagatavot starptautisko projektu speciālistus pašvaldības iestādēs.

	Apmācāmo mērķauditorija


	Starptautisko projektu vadītāji no pašvaldības iestādēm (1-2 pārstāvji no iestādes, kā arī domes Administrācijas pārstāvji).



	Apmācāmo aptuvenais skaits
	30 divās paralēlās grupās (apmēram 15 dalībniekiem katrā)

	Apmācību ilgums, stundās
	2 x 50

	Prasības pasniedzējam


	1. Augstākā izglītība humanitārajās vai sociālajās zinātnēs
2. Sertifikāts vai analogs dokuments, kas pierāda pasniedzēja izglītību. 

3. Vismaz divu gadu pieredze darbā ar starptautiskiem projektiem (projektu sagatavošana un vadīšana)

4. Pieredze mācību procesa organizēšanā un vadībā vismaz divās valsts pārvaldes iestādēs.

5. Vismaz piecu gadu  pieredze apmācot pieredze angļu valodas pasniegšanā pieaugušiem



	Pasniedzēja pienākumi
	1. Sagatavot detalizētu apmācību programmu un izdales materiālus - ne vēlāk kā 5 (piecas) darba dienas pirms kārtējās nodarbības.
2. Piedalīties kursu dalībnieku priekšzināšanu angļu valodā novērtēšanā un grupu nokomplektēšanā. 

3. Veikt apmācības Salaspilī Pasūtītāja apmaksātās telpās atbilstoši tehniskajā specifikācijā norādītajām prasībām (telpu apmaksu, kafijas pauzes un izdales materiālu pavairošanu nodrošina Pasūtītājs par saviem līdzekļiem), datumus abpusēji saskaņojot, izsniedzot visiem dalībniekiem sertifikātus/apliecības par apmācību pabeigšanu.




3.pielikums iepirkuma 

Nr. Snd 2010/52.

noteikumiem

FINANŠU PIEDĀVĀJUMA FORMA

Pretendents piedāvā sniegt Tehniskajā specifikācijā minētos eksperta pakalpojumus par šādu cenu:  

	Nr.p.k.
	Pakalpojums (jānorāda izmaksas un to atšifrējums)

	1. 
	

	
	Kopā bez 21% PVN

	
	21 % PVN

	
	Kopā ar 21% PVN


	Vārds, uzvārds


	

	Paraksts
	

	Datums
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