Apstiprināts 
Salaspils novada domes sēdē

2009.gada 11.novembrī

(prot.Nr.30, 46.§)

Sabiedriskā centra darba kārtības noteikumi

Sabiedriskais centrs izveidots, pamatojoties uz  Salaspils pilsētas ar lauku teritoriju domes 2002.gada 30.janvāra lēmumu “Par Sabiedriskā centra izveidošanu Salaspilī, Skola ielā 7” (prot.Nr.2;§6).

Sabiedriskā centra ( tālāk tekstā - Centra) darbības mērķis ir nodrošināt Salaspils novada iedzīvotājus, biedrības un nodibinājumus, un iedzīvotāju interešu grupas ar iespēju izmantot Centra telpas savu interešu realizācijai, kā arī papildus nodrošinātu bērnu pilnvērtīgas attīstības iespējas.

1.Vispārīgie noteikumi.

1.1.Centra darba laiks:

1.1.1. Darba dienās no plkst 10.00 līdz plkst.20.00,

Sestdienās no plkst.12.00 līdz plkst.18.00, 
Svētdiena un svētku dienas – brīvdienas.

Vasaras periodā no 1.jūnija līdz 31.augustam sestdiena ir brīvdiena;

1.1.2. Ja saietu istabā notiek 1.2.4.punktā minētais pasākums, Centrs turpina darbu līdz saieta beigām.

1.2.Centra telpas ir tiesīgi izmantot - 

1.2.1.bērni un jaunieši;

1.2.2.pieauguši;

1.2.3.biedrības ( izņemot dzīvokļu īpašnieku) un nodibinājumi, iedzīvotāju interešu grupas;

1.2.4. daudzdzīvokļu dzīvojamo māju dzīvokļu īpašnieki dzīvokļu īpašnieku kopsapulcēm; 

1.2.5. politiskās partijas un iedzīvotāju interešu grupas ar politisku darbības ievirzi (piem: politiskās partijas atbalsta grupa).

1.3.Centra telpas pamatā tiek  izmantotas atbilstoši to funkcionālajam mērķim.

1.4.Centra telpas tiek izmantotas šajos noteikumos noteiktā kārtībā.

2.Centra telpu izmantošanas vispārējā kārtība.

2.1.Centra telpu izmantošanas vispārējā kārtībā attiecas uz personām, kas ir minētas noteikumu 1.2.1. un 1.2.2.punktā.

2.2. 1.2.1. un 1.2.2. punktā minētās personas šajā daļā noteiktā kārtībā ir tiesīgas izmantot visas Centra telpas, ar noteikumu, izņemot telpu, kura aizņemta konkrētam pasākumam.

2.3. juridiskām personām un personām, personu grupām, kas ir minētas  1.2.3., 1.2.4. un 1.2.5. punktā izmantošanai tiek nodota tikai Centra saietu istaba.

2.4.Centra saietu istabas izmantošanas kārtība ir noteikta šo noteikumu 3.punktā. 

2.5.Centra apmeklētājiem, pirms telpu izmantošanas, obligāti ir jāreģistrējas pie Centra atbildīgā darbinieka – pašvaldības iestādes “Sociālās palīdzības nams” pārvaldnieka vietnieka (-ces), kura vārdam, uzvārdam, tālr. nr. un atrašanās vietai jābūt norādītai redzamā, visiem pieejamā informācijas lapā.

2.6.Reģistrājot apmeklētājus, Centra atbildīga darbinieks apmeklētāju reģistrācijas žurnālā norāda:

2.6.1.apmeklētāja vārds, uzvārds; dzīvesvieta;

2.6.2. ierašanās un aiziešanas laiks;

2.6.3. ierašanās mērķis;

2.6.4.nepieciešmības gadījumā arī citas ziņas.

2.7.Pēc reģistrācijas Centra apmeklētājiem ir tiesības lietot Centra telpās esošo inventāru un citas mantas, kas paredzēts apmeklētāju lietošanai.

2.8.Centra apmeklētājiem ir jāievēro Centra telpu funkcionālā nozīme, lai netraucētu citus Centra apmeklētājus.    

2.9.Centra atbildīgajam darbiniekam ir tiesības, atkarībā no apmeklētāja vecuma, interesēm un Centra telpu noslogotības, ierobežot un regulēt apmeklētāju atrašanās vietu Centra telpās.

3.Centra saietu istabas izmantošanas kārtība.

3.1.Centra saietu istaba ir atsevišķa telpa, kas paredzēta dažādu saietu un sapulču organizēšanai. 

3.2. Personām un personu grupām, kas norādītas 1.2.4.punktā un to izveidotajām biedrībām, dzīvokļu īpašnieku kooperatīvajās sabiedrībām, daudzdzīvokļu dzīvojamo māju apsaimniekotājiem, saietu istabu ir tiesības izmantot bez maksas dzīvokļu īpašnieku kopsapulcēm vienu reizi kalendārā gada ietvaros. Ja šajā punktā norādītās juridiskās personas vai  fizisko personu grupas iesniedz pieteikumu izmantot saietu istabu  atkārtoti viena kalendārā gada ietvaros, to var izmantot tikai par maksu, kuras lielumu nosaka dome.

3.3. Personām, kas ir minētas 1.2.5. punktā saietu istabu ir tiesības izmantot tikai par maksu, kuras apmēru nosaka dome.

3.4. Biedrībām un nodibinājumiem, kuras pēc juridiskās personas reģistrācijas dokumentiem, un iedzīvotāju interešu grupām, kuras pēc pieteikumā norādītā mērķa nevar tikt pieskaitītas  pie 1.2.5. punktā minētajām juridiskajām personām vai iedzīvotāju interešu grupām ar polisku ievirzi, bet telpas izmantošanas laikā veic darbības, kas  pēc satura un būtības atbilst politiskajām aktivitātēm, kā piemēram - dažāda rakstura politiskā, nacionālā propaganda, aģitācija, teiktās runas, diskusiju saturs – turpmāk izmantot saietu istabu būs tiesības  par maksu vai to pieteikumi tiks noraidīti.

Ja 1.2.3., 1.2.4., 1.2.5.punktā minēto personu un personu grupu saietu, sapulču norisē tiek pieļauta atkāpe no pieteiktā saieta mērķa, turpmāk attiecīgajām juridiskajām personām vai fizisko personu grupām ( iedzīvotāju interešu grupām) saietu istabas izmantošana tiek liegta.  

3.5.Visām juridiskajām personām un interešu grupām par vēlmi izmantot saietu istabu, jāiesniedz rakstisks pieteikums ne vēlāk kā 15 dienas iepriekš Centra atbildīgajam darbiniekam.

3.6.Pieteikumā par Centra saietu istabas izmantošanu jānorāda –

-) sabiedriskās organizācijas nosaukums, reģ. Nr., juridiskā adrese, atbildīgās personas vārds, uzvārds;

-) iedzīvotāju interešu grupas atbildīgās personas vārdu, uzvārdu;

-) visiem - kontakttālruni, telpu izmantošanas mērķi, plānojamo cilvēku skaitu un telpas izmantošanas laiku.

3.7.Centra atbildīgais darbinieks ir tiesīgs pieprasīt  papildus informāciju, ja  pieteikumā minētais mērķis nav norādīts precīzi.

3.8.Visi saņemtie pieteikumi  jāizskata un izskatīšanas rezultāti iesniedzējam jāpaziņo 12 dienas pirms plānotā saieta.

3.9.Par pieteikumu izskatīšanas rezultātiem tiek paziņots telefoniski pieteikumā norādītajai atbildīgajai personai.

3.10.Personām, kurām par saietu istabas izmantošanu ir jāmaksā, maksājuma veikšanas apliecinošie dokumenti ir jāiesniedz Centra atbildīgajam darbiniekam 2 darba dienu laikā pēc 3.8.punktā norādītā paziņojuma saņemšanas.

Ja šajā punktā norādītajā termiņā nav iesniegti apliecinošie dokumenti par veikto maksājumu, pieteikums skaitās atsaukts un saietu istabu var nodot izmantošanai citiem.  

3.11. Ņemot vērā saņemtos pieteikumus, Centra atbildīgais darbinieks sastāda Centra saietu istabas noslogotības grafiku kārtēja nedēļai un līdz mēneša beigām (ja tādi pieteikumi saņemti), kas izliekams Centrā,  redzamā vietā.

3.11.Par katru telpas izmantošanas reizi ir jāiesniedz atsevišķs pieteikums, jaunu pieteikumu var iesniegt tikai tad, kad ir saņemts pozitīvs lēmums par iepriekš iesniegto pieteikumu.

3.12.Ieinteresētās institūcijas un personu grupas ar telpām tiek nodrošinātas atbilstoši Centra noslogotības grafikam, dodot visiem  vienlīdzīgas iespējas.

3.13. Ja ir saņemti vairāki pieteikumi saietu istabas izmantošanai un pieteikumos norādītie izmantošanas laiku daļēji vai pilnībā sakrīt, priekšroka dodama tiem, kas nav izmantojusi vai iepriekš izmantojusi mazāk saietu istabu (konkrētā kalendārā gada ietvaros, bet gada pirmajā ceturksnī tiem skatīta izmantošana iepriekšējā gada otrajā pusgadā).

4.Nobeiguma noteikumi. 

4.1.Centra apmeklētājiem ir jābūt saudzīgiem pret inventāru un citām Centra materiālajām vērtībām. Centram nodarītie materiālie zaudējumi ir jāsedz vainīgai personai, bet ja materiālie zaudējumi nodarīti laikā, kad Centra telpas izmantojuši  1.2.3., 1.2.4. un 1.2.5. punktā  norādīto juridisko personu vai personu grupu organizētie pasākumi, zaudējums sedz pieteikumā norādītā atbildīgā persona. Ja nodarītie zaudējumi netiek labprātīgi segti, attiecīgajām fiziskajām personām un juridiskajām personām, personu grupām, tiek liegta iespēja turpmāk apmeklēt Centru, 

4.2. Pieteikumi saietu istabas izmantošanai netiek pieņemti no juridiskajām personām, iedzīvotāju grupām, kuras, izmantojot Centra telpas, nav ievērojušas šos noteikumus vai sniegušas par sevi, vai par Centra telpu izmantošanas mērķi nepatiesu informāciju.

4.3.Apmeklētājiem ir obligāti Centra atbildīgo personu norādījumi un to nepildīšanas gadījumā apmeklētājs (apmeklētāji) var tikt izraidīti no Centra telpām.
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