APSTIPRINĀTS

Salaspils novada domes sēdē

2008.gada 12.novembrī

 protokols Nr.24, 6.§
Instrukcija darbā ar bērniem, kuri pieļāvuši normatīvo aktu pārkāpumus

Izdota saskaņā ar 

likuma “Par pašvaldībām”15.panta 1.daļas

 23.punktu  un  41. panta 1. daļas 2. punktu un

 “Bērnu tiesību aizsardzības likuma”

2. panta 3. daļu

Termini
Bērns – ir persona, kas nav sasniegusi 18 gadu vecumu,

Pārkāpums – bērna pieļautais normatīvo aktu pārkāpums, t.sk. izglītības iestādes iekšējās kārtības noteikumu un Salaspils novada domes Saistošo noteikumu pārkāpumus,

Problēmziņojums – atbilstoši lietvedības pamatprincipiem, iesnieguma formā noformēts, amatpersonas parakstīts dokuments, kas satur visu nepieciešamo informāciju par bērnu, kurš izdarījis likumpārkāpumu, viņa vecākiem, problēmu un ieinteresētās iestādes paveikto

Līgums ar bērnu – savstarpēja, rakstveidā noformēta vienošanās ar bērnu (katra iestāde var izstrādāt sev piemērotāko līguma- vienošanās formu)

1. Vispārīgie noteikumi

1.1.“Instrukcija darbā ar bērniem, kuri pieļāvuši normatīvo aktu pārkāpumus” (turpmāk “Instrukcija”) ir saistoša Salaspils novada pašvaldības struktūrvienībām: Izglītības, kultūras un sporta metodiskai daļai un tai pakļautajām izglītības iestādēm (turpmāk tekstā “Skolas”), Sociālā dienesta, Salaspils novada domes Administratīvajai komisijai (turpmāk tekstā ”Administratīvā komisija”) un Salaspils novada bāriņtiesai (turpmāk tekstā “Bāriņtiesa”) – visas kopā turpmāk sauktas „Ieinteresētās iestādes”.

1.2. Pēc abpusējas vienošanās “Instrukcija” var tikt attiecināta arī uz pārējām izglītības iestādēm.

1.3. Instrukcija nosaka kārtību, kādā veicama sadarbība starp dažādām Salaspils novada ieinteresētām iestādēm, darbā ar bērnu, kurš pieļauj normatīvo aktu pārkāpumus, kā arī paredz policijas nepilngadīgo lietu inspektoru informēšanu par šiem gadījumiem.

1.4. Instrukcijas izstrādes un ieviešanas mērķis ir uzlabot Salaspils novadā darbu ar bērniem, kuri pieļauj normatīvo aktu pārkāpumus, un to ģimenēm; veicināt sadarbību bērnu un ģimeņu problēmu risināšanā starp Skolām, Sociālo dienestu, policijas nepilngadīgo lietu inspektoru (turpmāk “nepilngadīgo lietu inspektors”), Administratīvo komisiju, Izglītības, kultūras un sporta metodiskās daļu, Bāriņtiesu u.c.

1.5. Instrukcijas pielietošanas uzdevums ir realizēt pakāpeniskuma principu darbā ar bērniem, kuri pieļauj normatīvo aktu pārkāpumus, un viņu ģimenēm; pārkāpumu līmenisku izskatīšanu, lai sociālpsiholoģiskās, pedagoģiskās un administratīvās ietekmēšanas metodes būtu atbilstošas izdarītajam pārkāpumam un bērna vecumam.

2. Darba organizācija

2.1. Darbs ar Salaspils novada pašvaldības administratīvajā teritorijā dzīvojošo bērnu, kurš pieļauj normatīvo aktu pārkāpumu, tiek organizēts trijos posmos, ievērojot pakāpeniskuma principu.

2.2. Katra darba posma mērķis – nepieļaut, lai bērns izdara pārkāpumu. Ja iepriekšējā darba posmā nav pozitīva rezultāta, tiek uzsākts nākošais darba posms. 

2.3. Katra no Ieinteresētājām iestādēm, konstatējot vairākkārtējos bērna izdarītos pārkāpumus, kas varēja rasties viņa vecāku bezdarbības, bezatbildības vai nolaidības dēļ, var ierosināt (informējot par to pārējās Ieinteresētās iestādes) lietas, kas saistītas ar bērna izdarīto pārkāpumu izmeklēšanu, izskatīšanu Bāriņtiesā. Šim nolūkam attiecīgā iestāde iesniedz Bāriņtiesā materiālus, kas apliecina problēmas aktualitāti, kā arī pārkāpumu izdarīšanas faktus un pakāpeniskuma principa piemērošanu (to izskatīšanas procesā) apstiprinošos materiālus, uz kuru pamata Bāriņtiesa var uzsākt trešo darba posmu.

2.4. Pirmais posms 

2.4.1. Skolā izdarītos normatīvo aktu pārkāpumus fiksē rakstveidā (tie var tikt noformēti kā klases audzinātāja un bērna sarunu protokoli, līgumi ar bērnu, bērna paskaidrojumi, problēmas ziņojumi vecākiem, problēmas ziņojumi administrācijai, sociālā pedagoga dokumentācija, izraksts no administrācijas sanāksmes protokola, izraksts no pedagoģiskās padomes sēdes protokola u.c.).

2.4.2. Darbu ar bērnu, kurš ir vispārizglītojošas skolas audzēknis, skolā organizē ievērojot pakāpenību:

1) klases audzinātājs (sastāda rakstveidā problēmu ziņojumu vecākiem/skolas administrācijai, līgumu ar bērnu);

2) klases audzinātājs, kopīgi ar bērna vecākiem, direktora vietnieku audzināšanas darbā un sociālo pedagogu vai psihologu (sastādot rakstveidā līgumu ar bērnu);

3) klases audzinātājs, kopīgi ar bērna vecākiem, direktoru un priekšmetu skolotājiem (sastādot rakstveidā šīs sēdes protokolu);

4) skolēna personas lietas izskatīšana pedagoģiskās padomes sēdē - ar vai bez skolēna un vecāka piedalīšanos (nolemtais tiek fiksēts pedagoģiskās padomes sēdes protokolā). 

5) klases audzinātājs, kopīgi ar direktora vietnieku audzināšanas darbā un sociālo pedagogu vai psihologu (sastāda rakstveidā sēdes protokolu) un pieņem lēmumu par lietas, kas saistīta ar bērna izdarīto pārkāpumu nodošanu izskatīšanai Sociālajā dienestā, nododot ar lietu saistīto dokumentu kopijas. 

2.4.3. Skola, atkarībā no pārkāpuma smaguma, izvērtējot bērna pārkāpumu, vecāku sadarbību ar skolu, raksta problēmziņojumu Sociālajam dienestam - sociālā atbalsta un palīdzības saņemšanai vai nepilngadīgo lietu inspektoram - administratīvo ietekmēšanas mēru piemērošanai.

2.5. Otrais posms (darbā ar bērnu iesaistās Sociālais dienests un nepilngadīgo lietu inspektors)
2.5.1. Saņemot problēmziņojumu no Skolas, Sociālā dienesta sociālie darbinieki  darbam ar bērniem un ģimenēm, veic sociālo darbu ar bērnu un viņa ģimeni:

1) apseko ģimenes apstākļus, sastādot sadzīves apstākļu apsekošanas aktus;

2) veic pārrunas ar bērnu un viņa vecākiem;

3) veic bērna dzīves vietas kaimiņu u.c. personu aptauju.

4) lemj par sociālā atbalsta programmas izstrādi

2.5.2. Gadījumos, kad ģimene nav gatava sadarboties, sociālie darbinieki informē par to nepilngadīgo lietu inspektoru.

2.5.3. Nepilngadīgo lietu inspektors, veicot ar likumu uzliktās funkcijas:

1) brīdina vecākus par vecāku pienākumu nepildīšanu;

2) sastāda administratīvo protokolu par vecāku pienākumu nepildīšanu;

3) sastāda administratīvo protokolus par pārkāpumu un nosūta tos izskatīšanai un lēmuma pieņemšanai uz Administratīvo komisiju.

2.5.4. Administratīvā komisija pieņem lēmumu par administratīvā soda uzlikšanu bērnam vai viņa vecākiem, pēc vajadzības pieaicinot sēdē piedalīties sociālo pedagogu, skolas pedagogu, un par pieņemto lēmumu paziņo Sociālajam dienestam.

2.6. Trešais posms (darbā ar bērnu iesaistās bāriņtiesa) 

2.6.1.Skola, atkarībā no pārkāpuma smaguma, izvērtējot bērna pārkāpumu, vecāku sadarbību ar Skolu, raksta problēmziņojumu Sociālajam dienestam vai nepilngadīgo lietu inspektoram.

2.6.2.Ja problēmziņojumu saņem Sociālais dienests, tā darbinieki turpina veikt sociālo darbu ar bērnu un viņa ģimeni. Gadījumos, kad ģimene nav gatava līdzdarboties, informē par to nepilngadīgo lietu inspektoru.

2.6.3.Nepilngadīgo lietu inspektors veic ar likumu uzliktās funkcijas, brīdinot vecākus un bērnus, sastādot administratīvos protokolus un nosūtot tos izskatīšanai un lēmuma pieņemšanai uz Administratīvo komisiju.

2.6.4.Konstatējot atkārtotu, vairākkārtēju likumpārkāpumu pieļaušanu, kas radušies vecāku bezdarbības, bezatbildības vai nolaidības dēļ, jebkura no Ieinteresētajām iestādēm ir tiesīga iesniegt Bāriņtiesā problēmziņojumu un visu dokumentu un materiālu kopijas, kas apstiprina problēmas aktualitāti, kā arī materiālus, kas apliecina likumpārkāpumu izdarīšanas faktus un pakāpeniskuma principa piemērošanu likumpārkāpumu izskatīšanas procesā (pārkāpumu izskatīšanas procesu un pieņemtos lēmumus).

Bāriņtiesa izskata bērna un viņa ģimenes lietu, pieņemot lēmumu par aprūpes tiesību atņemšanu (vai neatņemšanu) bērna vecākiem un turpmāko ārpusģimenes aprūpes formu bērniem.

2.7. Darbs ar bērniem, kuri ieguvuši pamatizglītību un neturpina mācības izglītības iestādēs, tiek veikts, sākot ar 2. darba posmu, informējot par šiem gadījumiem Sociālo dienestu un nepilngadīgo lietu inspektoru.

3. Ieinteresēto iestāžu sadarbība

3.1. Izglītības, kultūras un sporta metodiskās daļas vadītājs un skolu direktori atbild par skolas iekšējās kārtības noteikumu izstrādi, atbilstoši Latvijas Republikas likumu aktiem, kā arī klašu audzinātāju pienākumu izstrādi/papildināšanu, paredzot šīs instrukcijas pamatprincipu ievērošanu.

3.2. Izglītības, kultūras un sporta metodiskās daļas vadītājs konsultē un koordinē skolu direktoru vietniekus audzināšanas darbā, izstrādājot rekomendējoša rakstura materiālus, informējot par starpinstucionālās darba grupas ieteikumiem darbā ar konkrētu gadījumu.

3.3. Sociālā dienesta sociālie darbinieki sniedz sociālo palīdzību ģimenēm un bērniem, sadarbojas ar skolu sociālajiem pedagogiem un pedagogiem. Informē policiju par vardarbības gadījumiem pret bērniem un faktiem, kad vecāku bezatbildības dēļ ir pieļauti neattaisnoti skolas kavējumi u.c. Sastāda un realizē sociālās korekcijas programmas likumā paredzētajos gadījumos.

3.4. Administratīvā komisija, pēc administratīvo protokolu izskatīšanas, sniedz informāciju Sociālajam dienestam par bērniem, kuri izdarījuši normatīvo aktu pārkāpumus, un viņu vecākiem, lai varētu plānot preventīvo darbu ar bērnu un ģimeni.

3.5. Sociālais dienests reizi mēnesi organizē starpinstucionālās darba grupas sanāksmes, kurās piedalās sekojošo iestāžu pārstāvji: Sociālā dienesta sociālie darbinieki darbā ar bērniem un ģimenēm, sociālie pedagogi, Izglītības, kultūras un sporta metodiskās daļas izglītības metodiķis, Policijas nepilngadīgo lietu inspektors, Bāriņtiesas pārstāvis, Nevalstisko organizāciju pārstāvji u.c.

3.6. Darba grupas sanāksmēs plāno darbu ar bērnu un viņa ģimeni, ievērojot šajā  Instrukcijā paredzētos sadarbības principus, nosakot atsevišķu gadījumu risināšanas uzdevumus un katras iestādes veicamo pasākumu apjomu, sniedzot atbalstu un palīdzību bērnam un viņa ģimenei.

3.7. Sadarbība starp Ieinteresētajām iestādēm ir norādīta shēmā “Darbs ar bērniem, kuri pieļāvuši normatīvo aktu pārkāpumus”(1. pielikums)

Domes priekšsēdētājs J.Putniņš

Pielikums Nr.1 

Salaspils novada domes apstiprinātai

Instrukcijai „Darbs ar bērniem, kuri pieļāvuši

 normatīvo aktu pārkāpumus”

Darbs ar bērniem, kuri pieļāvuši normatīvo aktu pārkāpumus

	LĪMENIS
	PĀRKĀPUMS
	SKOLA

	
I
	1. 
	Klases audzinātājs (problēmu ziņojums; līgums)

	
	2. 
	Klases audzinātājs + vecāki + dir.vietn. audz.darbā + soc.pedagogs vai psihologs (līgums)

	
	3. 
	Direktors + klases audzinātājs + vecāki + priekšmetu skolotāji (sēdes protokols)

	
	4. 
	Klases audzinātājs + soc.pedagogs (dokumentu kopijas)


	
II
	4.
	SOCIĀLAIS DIENESTS
	POLICIJA
	NLI

	
	
	· apseko ģimenes apstākļus

· pārrunas ar bērnu, vecākiem

· kaimiņu u.c. personu aptauja
	sastāda administratīvā pārkāpuma protokolu:

· par vecāku pienākumu nepildīšanu

· par bērna pārkāpumu

	
	
	
	





	III
	5.
	SKOLA
	SOCIĀLAIS DIENESTS
	POLICIJA



ADMINISTRATĪVĀ KOMISIJA


uzliek sodu vecākiem vai bērnam


piemēro audzinoša rakstura piespiedu līdzekļus bērniem





Salaspils 1.vidusskola                            7947253


Salaspils 2.vidusskola                            7947009 


Salaspils novada Sociālais dienests       7946777


Salaspils Valsts policija                         7947375 


Salaspils novada pašvaldības policija    7980033


Salaspils novada bāriņtiesa                    7981066 





BĀRIŅTIESA


izskata bērna lietu, pieņem lēmumu par aprūpes tiesību atņemšanu un bērna ārpusģimenes aprūpi














